
INSEGNO CON IL COMPUTER 
 

 Progetto per l’apprendimento e/o l’aggiornamento di informatica, rivolto a tutto il personale della scuola – 

docenti e personale ATA -  per l’acquisizione di competenze di base, per l’utilizzo di programmi specifici e per 
lo sviluppo delle capacità d’uso del materiale multimediale (da utilizzare nello svolgimento delle lezioni 

curriculari)  competenze di base e secondo interessi sia didattici che personali.  

Obiettivi: 
Utilizzare il computer come strumento didattico. 

Fornire le abilità per realizzare prodotti informatici da    realizzare con gli alunni nei laboratori di 

informatica.  
Saper trovare informazioni utilizzando i motori di ricerca di Internet 

Saper usare la Posta elettronica  
 
 modulo 1  (livello base) 
ACCENDO IL PC E SCRIVO 
Corso di apprendimento di base. Gestione delle risorse del PC, scrittura e formattazione del testo.  
PROGRAMMI: elementi di base del Sistema operativo e della stampante di rete, Word 
REQUISITI MINIMI: nessuno 
docente: Lazzeri  

3 lezioni > giovedì 4-11-18 dicembre - ore 15-17   
 modulo 2  (livello base)                                
VADO SU INTERNET E APRO LA POSTA  
Uso di Internet per la ricerca di notizie, immagini, file musicali, articoli di giornale, ecc. Usare la posta elettronica per 
mandare e ricevere mail. Creare un account (indirizzo personale) sul proprio computer 
PROGRAMMI: Internet Explorer; Outlook express 
REQUISITI MINIMI: conoscenze di base  (vedi modulo 1) 
docente: Lazzeri /D’Aquino 
4 lezioni > giovedì 15-22-29 gennaio e 5 febbraio - ore 15-17   
 
 modulo 3  (livello intermedio)                                      
FACCIO UNA RICERCA DI STORIA, SCIENZE, MUSICA... 
Realizzare su file Word una ricerca, utilizzando testi e immagini trovati in Internet, tramite motori di ricerca ed 
enciclopedie (wikipedia, ecc.). Copia e incolla e formattazione del testo con le immagini. 

PROGRAMMI: Word, Internet Explorer 
REQUISITI MINIMI: conoscenze di base (vedi modulo 2) 
Docente: D’Aquino  
3 lezioni > martedì 17-24 febbraio 3 marzo – ore 15-17  
modulo 6 (livello avanzato)  
IL GIRO DEL MONDO IN 80 SECONDI  
 

 modulo 4 (livello avanzato)                
FACCIO TABELLE E  GRAFICI PER ….  

Modulo di Excel. Fare una tabella di dati e realizzare un grafico. Mettere in ordine (alfabetico, numerico, ecc.) dei dati. 
Estrarre dati da  tabella (filtro), creare tabelle dati collegate (incolla speciale), trasportare tabelle e grafici da Excel a 
Word, per inserimento in relazioni, ricerche, ecc.  
REQUISITI MINIMI: competenze di base Word (vedi modulo 1) 
PROGRAMMI: Excel e Word 
Docente: D’Aquino  

4 lezioni > martedì 10-17-24-31 marzo – ore 15-17  
 
 modulo 5 (livello avanzato)        
VI PRESENTO...  
Come fare la presentazione di una lezione mediante immagini, schemi, suoni, testi. Come far fare ai ragazzi la video-
presentazione di una ricerca (corpo umano, personaggio storico, luogo geografico, ecc.) 
REQUISITI MINIMI:  competenze di base (vedi modulo 1)  
PROGRAMMI: Power Point  
docente: Lazzeri  
3 lezioni > martedì 2-16-23 aprile ore 15-17  
 
 modulo 6 (livello avanzato)  
IL GIRO DEL MONDO IN 80 SECONDI  
Studiare geografia con le mappe satellitari: viaggiare  in pochi secondi dall’Africa a …..casa tua! Organizzare un viaggio, 
cercare gli orari dei mezzi di trasporto, prenotare un hotel, calcolare distanze e tempi di percorrenza. 
La posta elettronica: la comunicazione in tempo reale e l’ invio di allegati.  
REQUISITI MINIMI:  conoscenze base di Internet (vedi modulo 2) 
PROGRAMMI: Internet; Google Earth  
Docente: D’Aquino  
3 lezioni > martedì 2-9-16 dicembre ore 15-17    
 

LE ISCRIZIONI DOVRANNO ESSERE PRESENTATE ALL’UFFICIO PERSONALE 
ENTRO IL 29/11/2008 


